附件4

广东省2022年高职院校自主招生工作流程

为确保我省高职院校自主招生试点工作顺利进行，现制定工作流程如下。
1、 制定招生简章
参加自主招生试点的高职院校须在本校招生网站公布本校高职自主招生简章，须明确本校不同招生类型的报考条件、考核办法、录取规则，以及职业技能大赛获奖考生免试录取的实施办法等；明确拟录取普通高中考生文化素质及职业技能考核成绩的最低要求；明确招收中职考生的专业是否对考生中职阶段就读专业及取得职业资格证书有要求。招生专业对考生中职阶段的就读专业有要求的，需明确具体中职专业；对考生职业资格证书有要求的，需明确证书名称、等级、颁证单位等。
二、考生报名
2022年已按要求在广东省参加普通高考报名且已确认报名资格的应往届普通高中考生和中职考生可报考高职院校自主招生。
（一）组织考生进行高职自主招生报名
2022年5月12日至15日为高职自主招生网上报名时间。普通高中及中职学校要积极支持学生报考，做好宣传发动工作，并指引考生登录拟报考院校的招生网站认真查阅招生院校专业报考要求及证明材料提交要求。各中职学校须认真审核本校应届毕业生考生提交的就读及就读专业材料，据实在考生的证明材料上加具审核意见，经手人签名及加盖学校公章。
1. 中职应届毕业生考生须在报名系统中按报考院校要求上传加盖中职学校公章的中职阶段就读证明（含就读专业证明）材料原件扫描版及获取的职业资格证书原件扫描版（含封面及内页，下同）。中职往届毕业生考生须在报名系统中按要求上传中职阶段毕业证书原件扫描版及获取的职业资格证书原件扫描版。
2. 普通现代学徒制试点考生须在报名系统中按报考院校要求上传与试点招生专业合作企业签订的劳动合同扫描件。退役军人现代学徒制专项试点考生须在报名系统中上传有关退役军人事务部门开具的退役军人身份证明材料扫描件。
3. 符合职业技能大赛获奖免试录取条件的考生，还须在报名系统中录入参加的职业技能大赛名称、获奖项目名称、获奖等级、获奖时间等，并上传获奖证书原件扫描版。
4. 考生在填报志愿前应认真查阅院校的招生简章，根据自己身体实际选择填报合适的院校专业志愿，避免填报的专业不宜就读。
（二）考生资格审核及确认
“学考+网测”“学考+校测”考生的报考资格由网上报名系统直接验证。5月16日前，中职考生（含职业技能大赛获奖免试录取考生）的报考资格审核工作由报考院校依据本校招生章程及招生网站公布的有关要求通过网上报名系统完成。未在报名期间按照要求上传证明材料的考生不得通过资格审核。
1.招生院校对“学考+网测”“学考+校测”报名考生“学考”成绩有特殊要求的，须在计划编制系统中编报专业信息时设置“学考”分数最低要求并在招生网站公布。报名系统根据院校在计划编制系统中设置的“学考”分数要求自动验证考生资格。
2.招收中职考生的试点高职院校要根据本校招生章程及招生网站公布的有关要求审核中职考生在报名系统中提交的中职阶段毕业证书，或就读证明（含就读专业证明）材料原件扫描版及获取的职业资格证书原件扫描版，审定考生的中职学历、就读专业、职业资格证书是否符合专业报考要求。
3.符合职业技能大赛获奖免试录取条件的中职考生，招生院校还须审核考生的获奖证书原件扫描版，根据本校招生网站公布的要求审定考生是否符合招生专业免试录取条件。
各院校原则上在网上通过考生上传的相关证明材料进行审核，若对考生上传的材料无法进行有效判断，应要求考生提供原件或其他辅助材料进行审核。各院校在完成考生报考资格审核后，须同时在学校招生网站上分类公示资格审核通过考生名单。
“学考+网测”考生须在报名期间（5月12日至15日）先网上缴纳考试费后进行“网测”。其他通过资格审核的考生，须在5月17日前按照报考院校招生网站公布的招生简章指引，缴纳考试费后根据报考院校要求参加院校自主组织的相关测试。
高职自主招生考生须在填报志愿前认真查阅拟报考院校的招生网站，了解拟报考院校及专业的具体报考要求。因未认真查阅院校专业报考要求而在填报志愿后无法获得报考资格的责任由考生自负。考生一经学校确认报考资格后不得更改所填报的考核类型及院校、专业志愿，缴纳的考试费概不退费。
三、组织考核
普通高中考生实行“文化素质+职业技能”的考核方式，中职考生实行“文化基础+职业技能”的考核方式。考生须按照招生院校要求参加招生院校组织的考核，遵守考试纪律。对违规违纪考生，按照《国家教育考试违规违纪处理办法》有关规定处理。具体考核实施办法、时间安排、考生参加考核的要求由招生院校在招生简章中提前公布。考核方式原则上采用线上模式。
四、录取
（一）录取时间及方式
录取工作将于2022年5月下旬至6月初进行，实行计算机远程网上录取。
（二）拟录取名单确定
高职院校自主招生工作在学校招生委员会的领导下及学校纪检部门的监督下进行，录取程序必须透明、公开。
文化基础考核及职业技能考核（含“校测”）结束后，招生院校在学校招生网站上公示考生成绩。考生成绩公示3天无异议后，招生院校依照招生章程中规定的录取规则从高分到低分依次确定拟录取名单，同时将拟录取考生名单上报省招生办公室进行审核备案。
受新冠肺炎疫情影响，目前尚有部分考生未进行普通高考体检。对于暂无体检数据的考生，先根据考生填报的志愿和分数排位情况，按照招生院校自主招生章程中公布的录取规则进行择优录取。
（三）录取新生名册和录取通知书
根据《关于下载打印广东省普通高校录取新生名册的函》（粤招办普〔2021〕34号）有关要求，从2021年起，广东省普通高校录取新生名册将通过网络平台方式推送电子版给各招生院校，由院校自行打印下载，不再另行寄送纸质版。各招生院校须严格按照省招生办审核通过的春季高考新生录取名单发放录取通知书，认真落实录取通知书寄送工作要求，确保录取通知书寄递安全、及时、准确。
（四）新生注册与复查
经高职院校自主招生录取的考生，须在规定时间内办理注册手续及缴交学费。逾期未办理相关手续的，取消入学资格。
新生入学后，将对新生进行资格复查，对在报名和考试过程中有弄虚作假或其他违纪违规行为者，将按规定取消其入学资格。高职院校不得接受在夏季高考中被本科院校录取的考生报到注册。
五、信息公开公示
试点高职院校在6月3日前完成自主招生录取工作，将省招生办公室核准备案后的录取名单在学校网站上公示。各试点高职院校要公示考生录取专业等信息，公示信息自公示之日起保留半年。院校须同时提供举报电子信箱、电话号码、受理举报的单位和通讯地址，并按照国家有关信访规定对举报事项及时调查处理。
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